UNIVERSITESI

= TAR
3 SUS

BAGIS DILEKCESi VE FATURA VE FATURASIZ EDINIiLEN TASINIRLARIN i$ AKISI

i$ AKIS ADI Harcama Birimimizce Bagis Dilekgesi ve Fatura Belgesiyle Edinilen
Tasinirlarin is Akis Semasi

BiRIMI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Tuzel Kisi/Gergek Kisi, Tasinir Kayit Yetkilisi, Yuksekokul Sekreteri,
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

IS AKIS PAYDASLARI Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

IS AKIS TOPLAM SURE 1 Giin

IS AKIS TANIMI

Harcama birimince bagis yoluyla edinilen tasinirlarin giris kaydi fatura belgesine dayanarak , Tasinir
islem Fisi diizenlenerek giris kaydinin yapilmasi.

IS AKIS GIRDILERI
e Tasinir Mal Yonetmeligi 13. ve 16. maddesi

iS AKIS CIKTILARI
e Tasinir islem Fisi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili Kanun ve Tasinir Mal Yonetmeligi

IS AKIS ADIMLARI

e lgilinin bagis ve yardima iliskin dilekcesinin alinmasi.

e Yetkili amire sunarak harcama yetkilisi onayinin alinmasi.

e Bagis yapilan tasinirin faturasi var mi yoksa deger tespit komisyonuna deger tespiti yaptiriimasi.

e Fatura bedeli veya belirlenen deger lizerinden Tasinir islem Fisi diizenlenerek tasinir giris
kaydinin yapilmasi.

e Diizenlenen Tasinir islem Fisi ile Fatura belgesi veya Deger Tespit Tutanaginin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim edilmesi.

e Tasinir Kayit ve Yénetim Sisteminde ilgili Tasinir islem Fisi Gzerinden Varlk islem Fisi
olusturularak elektronik ortamda muhasebeye goénderilir.

e Bagista bulunan Tiizel Kisi/Gercek Kisilere, Tasinir islem Fisinin bir niishasinin teslim edilmesi.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz hazirlanan Tasinir islem Fisi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

T.K.Y : Taginir Kayit Yetkilisi
Y.S :Yuksekoklu Sekreteri
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H.Y :Harcama Yetkilisi
T.K : Tizel Kisi
G.K : Gergek Kisi
S.G.D.B : Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
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SORUMLU iS SURECI

ilgilinin bagis ve yardima iliskin dilekgesi

T.K/G.K

Y.S Yetkili amire sunarak harcama yetkilisi onayini alinir.

Bagis yapilan tasinirin
faturasi mevcut mu?

Hayir

v

Harca Yetkilisince

Evet olusturulacak deger tespit
komisyonuna tasinirin
degerini tespit ettirtmek.

v

Belirlenen degerler lizerinden tasinir giris kaydinin
yapilmasi.

e B

T.KY Duzenlenen belgeler Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
teslim edilir.

—

T.KY Tasinir islem Fisi Gizerinden Varlik islem Fisi olusturularak
elektronik ortamda muhasebeye gonderilir.

H.Y Bagisi Yapan T.K/G.K ye, tesekkir yazisinin ekinde Tasinir

islem Fisi sunulur.

YDYO-IA-0040

SURE

( DOKUMANLAR )

1 Saat

1 Saat

Dilekce

J

Olur

3 Saat :

1 Saat

Tasinir islem Fisi

/

1 Saat

1 Saat

Oono

1 Saat
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